Конфиденциально                                                                                                                   


Генеральному директору

ООО «ОА «Шериф – Березники»

С.Ю.Колунтаеву
от _________________________

                                                                                                                                                                         (заполняется печатными буквами)
__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть предоставленные мной документы с целью изучения возможности приема на работу в ООО «ОА «Шериф – Березники».

Со сбором и хранением информации о моей частной жизни в целях изучения возможности приема на работу согласен.

«_____»__________________201__г.                          ________________/ _________________/
                                                                                                (подпись)                              (фамилия, инициалы) 
	Фото


Анкета

1. ФИО ______________________________________________________________________________

2. Дата рождения  ___________________________________________ Возраст __________________

3. Место рождения ____________________________________________________________________

4. Национальность ____________________________________________________________________

5. Религиозность ______________________________________________________________________

6. Паспорт: серия ______ № ________ кем и когда выдан  ___________________________________
_____________________________________________________________________________________

была ли смена паспорта, когда и по какой причине _________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Заграничный паспорт (если есть полные данные)  __________________________________________

* Где проходил обучение по профессии «частный охранник»

_____________________________________________________________________________________

* Удостоверение частного охранника (номер, когда и кем выдано, срок действия)
_____________________________________________________________________________________

7. Место жительства: 

адрес прописки: город (село) __________________ индекс __________ улица __________________
дом ____________ квартира ______________

адрес проживания: город (село) ________________ индекс __________ улица __________________

дом ____________ квартира ______________ 
Контактный телефон __________________________________________________________________
адрес, телефон близких родственников или знакомых, которые могут разыскать Вас в случае необходимости _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

8. Семейное положение (холост, не замужем, женат, замужем, разведен(а), сожитель(ница) ФИО________________________________________________________________________________

национальность, адрес проживания ______________________________________________________

место работы _________________________________________________________________________

должность __________________________ дети ____________________________________________

9. Образование и специальность по образованию __________________________________________

_____________________________________________________________________________________

10. Учеба в настоящее время ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

11. Знание языков _____________________________________________________________________

12. Профессия ________________________________________________________________________

13. Водительские права: серия _______________ когда и где выданы _________________________

_____________________________________________________________________________________

разрешены категории __________________________________________________________________

были ли лишены водительских прав __________ кем, когда и за что __________________________

_____________________________________________________________________________________

14. Имеете ли Вы судимость _____________________ когда, кем, за что, мера наказания _____________________________________________________________________________________

задержания и приводы были ли под следствием ___________________________________________

состояли ли на учете в медицинских и других учреждениях _________________________________

____________________________________________________________________________________

производите ли выплату алиментов _____________________________________________________

15. Имеют ли Ваши близкие родственники судимость ______________________________________

кто именно, за что, мера наказания ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

16. Имеются ли у Вас близкие родственники за границей ___________________________________

____________________________________________________________________________________

степень родства, с какой стороны, род занятий, в чем выражается связь с ними _____________________________________________________________________________________

17. Кто из родственников состоит на службе в органах или войсках МВД, ФСБ или налоговой полиции _____________________________________________________________________________

18. Кто из родственников состоит на службе в Российской Армии ____________________________

_____________________________________________________________________________________

19. Отношение к воинской обязанности __________________________________________________

военный билет № _________________________ звание _____________________________________

должность ________________________ род войск __________________________________________

награды _____________________________________________________________________________

ранения _____________________________________________________________________________

участие в боевых действиях ____________________________________________________________

20. Служба по контракту (армия или МВД) _______________________________________________

21. Имеете ли Вы государственные или иные награды ______________________________________

22. Участие в выборных органах ________________________________________________________

23. Какие дополнительные источники доходов Вы имеете ___________________________________

_____________________________________________________________________________________

24. Имеете ли Вы какие-либо финансовые обязательства (долги, закладные, ссуды, кредиты и т.д.) _____________________________________________________________________________________

какие, с кем и какие сроки погашения ____________________________________________________

25. Занятия спортом ___________________________________________________________________

26. Перенесенные травмы, хронические заболевания, патологии _____________________________

____________________________________________________________________________________

27. Имеете ли Вы а/м __________________________________________________________________

28. Умеете ли Вы пользоваться компьютером _____________________________________________

в какой степени_______________________________________________________________________

29. Имеете ли Вы дома компьютер ______________________________________________________

30. Последнее место работы ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

31. Как Вы узнали о вакансии ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

32. Разное -  указать по своему желанию _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

33. Ваши близкие родственники (Указать их прежние фамилии, имена и отчества этих лиц, если они изменяют их в установленном законом порядке, а так же данные на бывших супругов). Близкие родственники супруги их родители, братья, сестры, дети.

	Степень родства
	ФИО
	Год и место рождения
	Место работы, должность
	Место жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


34. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая обучение в высших, средних специальных и профессионально-технических учебных заведениях, действительную военную службу и работу по совместительству).


Предприятия, учреждения, организации, министерства (ведомства) указывать по наименованиям, которые они имели в период работы в них. О прохождении действительной военной службы указать должность, номер воинской части, в каком военном округе (флоте) она находится.

	Дата приема
	Дата увольнения
	Должность с указанием предприятия, организации, министерства (ведомства)
	Местонахождение предприятия, учреждения, организации (город, область)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Об изменениях любых сведений, указанных в анкете, обязуюсь своевременно информировать администрацию.

Сообщенные мною сведения верны, и я не возражаю против их проверки.

Я предупрежден(а) о недопустимости дачи ложных о себе сведений, т.к. это понесет за собой немедленный отказ от предоставления работы и является основанием для моего увольнения.

«_____»__________________201__г.              Подпись ________________________

Фотокарточка и данные о трудовой деятельности, учебе оформляемого соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании, воинской службе.

«_____»__________________201__г.              Работник кадровой службы _____________________

АВТОБИОГРАФИЯ

____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Составляется в произвольной форме, собственноручно, без помарок, с обязательным оснащением следующих вопросов:

1. год и место рождения, в какой стране родился, чем занимались родители и чем занимаются в настоящее время;
2. когда, в каких учебных заведениях учился, какое образование получил и специальность

3. с какого времени начал работать самостоятельно, причины перехода с одного места работы на  другую;
4. служили ли в Армии, участвовали ли в боевых действиях (где, когда, в качестве кого);
5. какую выполнял партийную или общественную работу (где, когда, в качестве кого);
6. состав семьи краткие сведения о ближайших родственниках (братья, сестры, муж (жена), отец-мать);
7. кто из родственников лишался избирательных прав, подвергался репрессиям, был под судом и следствием (за что, когда и где);
8. другие сведения, которые Вы считаете необходимыми осветить в автобиографии;
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

сотрудника _______________________________

Я, ____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

Проживающий по адресу: ______________________________________________________________
Паспорт №________________, выдан_____________________________________________________
настоящим даю свое согласие на обработку в _____________________________________________

(далее Работодатель) моих персональных данных, к которым относятся:

· паспортные данные;

· данные страхового Свидетельства государственного пенсионного страхования;

· данные документа воинского учета;

· документы об образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировки, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются);

· анкетные данные, предоставленные мною при поступлении на работу или в процессе работы (в том числе - автобиография, сведения о семейном положении работника, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев);

· данные иных документов, которые с учетом специфики работы и в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены мною при заключении трудового договора или в период его действия;

· данные трудового договора и соглашений к нему;

· данные кадровых приказов о моем приеме, переводах, увольнении;

· данные личной карточки по формам Т-2 и Т-1;

· данные документов о прохождении мной собеседования, обучения, аттестации, повышения квалификации, результатов оценки и обучения;

· фотография;

· иные сведения обо мне, которые необходимо Работодателю для корректного документального оформления правоотношений между мною и Работодателем.

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях:

· корректного документального оформления трудовых правоотношений между мною и Работодателем;

· обеспечения выполнения мною должностных обязанностей (трудовой функции);

· предоставления информации в государственные органы Российской Федерации в порядке, предусмотренным действующим законодательством;

· предоставления информации в медицинские учреждения, страховые компании;

· обеспечения предоставления мне социального пакета.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Работодатель гарантирует, что обработка моих личных данных осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и «Положением о защите персональных данных работников __________________________________, с которым я ознакомлен (а) при трудоустройстве в __________________________________.
Данное Согласие действует с момента заключения мною Трудового договора с _____________________________________ и до истечения сроков, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

                                                                                ______________ /__________________________/
                                                                                          (подпись)                              (фамилия, инициалы) 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО.
о неразглашении конфиденциальной информации
(персональных данных), не содержащих сведений,
составляющих государственную тайну.
Я, ____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

 

исполняющий (ая) должностные обязанности по занимаемой должности

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                     (должность, наименование структурного подразделения,  организация)

предупрежден (а), что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностным регламентом, мне будет предоставлен допуск к конфиденциальной информации, т.е. специфической информации охраняемых объектов и персональным данным, не содержащим сведений, составляющих государственную тайну. Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1. Не разглашать третьим лицам конфиденциальные сведения, которые мне доверены (будут доверены) или станут известными в связи с выполнением должностных обязанностей.

2. Не передавать и не раскрывать третьим лицам конфиденциальные сведения, которые мне доверены (будут доверены) или станут известными в связи с выполнением должностных обязанностей.

З. В случае попытки третьих лиц получить от меня конфиденциальные сведения, сообщать непосредственному начальнику.

4. Не использовать конфиденциальные сведения с целью получения выгоды.

5. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты конфиденциальных сведений.

6. После прекращения права на допуск к конфиденциальным сведениям не разглашать и не передавать третьим лицам известные мне конфиденциальные сведения.

Я предупрежден (а), что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен (а) к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

 

«_____»__________________201__г.                          ________________/ _________________/
                                                                                                (подпись)                              (фамилия, инициалы) 
